Regulamin biblioteki szkolnej

w Szkole Podstawowej nr 2 im. Cystersów Wągrowieckich w Wągrowcu

Podstawa prawna: art. 98 ust. 1 pkt 23, art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59) oraz statut szkoły
§ 1
Założenia ogólne
1. Biblioteka jest międzyprzedmiotową pracownią i szkolnym ośrodkiem informacji służącym uczniom i pracownikom szkoły.

2. Wspomaga działania szkoły w realizacji programów nauczania oraz szkolnego programu wychowawczo- profilaktycznego. 

3. Wspiera działania szkoły w zakresie przygotowania uczniów do życia w społeczeństwie informacyjnym.

4. Rozbudza i rozwija indywidualne zainteresowania uczniów oraz wyrabia i pogłębia u nich  nawyk czytania i uczenia się.

5. Biblioteka szkolna wdraża uczniów do samokształcenia, przygotowuje do korzystania z różnych źródeł informacji oraz  innych bibliotek.

6. Biblioteka prowadzi zajęcia w formie pracy z czytelnikiem indywidualnym oraz zajęcia grupowe (tzw. lekcje biblioteczne).

7. Biblioteka współpracuje  z nauczycielami w zakresie realizacji zajęć czytelniczych.
8. Biblioteka szkolna gromadzi, opracowuje i udostępnia materiały biblioteczne, podręczniki, materiały edukacyjne i ćwiczeniowe.

9. Ewidencję zbiorów, ich inwentaryzację, ewidencję ubytków reguluje wewnętrzna instrukcja opracowana zgodnie z zasadami ujętymi w rozporządzeniu Ministra Kultury                 i Dziedzictwa Narodowego z 29 października 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiałów bibliotecznych ( Dz. U. z 2008 r. nr 205, poz. 1283).
10. Skontrum materiałów bibliotecznych w „wolnym dostępie” przeprowadza się w sposób zautomatyzowany, za pomocą czytników kodów kreskowych. Dane są importowane z katalogu komputerowego i porównywane ze stanem faktycznym na półce z autopsji. ( Załącznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki Szkolnej z dnia 31 sierpnia 2022r.)

§ 2

Udostępnianie zbiorów
       1.  Zbiory biblioteki stanowią własność szkoły.

       2.  Z wypożyczalni mogą korzystać wszyscy uczniowie, kadra pedagogiczna oraz pracownicy szkoły.                     
3.  Korzystanie z biblioteki jest bezpłatne. 
4.  Biblioteka szkolna udostępnia zbiory w czasie określonym harmonogramem pracy biblioteki.

5.  Jednorazowo można wypożyczyć dwie książki na okres dwóch tygodni.   
6.  W uzasadnionych przypadkach biblioteka może ograniczyć lub zwiększyć liczbę wypożyczanych książek,  a także przedłużyć termin ich zwrotu.                                             
7.  Nauczyciele mogą dokonywać wypożyczeń  zbiorowych do klas i klasopracowni.  
     Nauczyciele ci ponoszą pełną odpowiedzialność za całość wypożyczonych zbiorów.
8.  Wypożyczać książki wolno jedynie osobiście, na swoje nazwisko.
9.  Wszystkie wypożyczone materiały muszą być zwrócone do biblioteki najpóźniej na 2 tygodnie przed końcem  roku szkolnego.

10. Czytelnicy opuszczający szkołę (pracownicy, uczniowie) zobowiązani są do przedstawienia w sekretariacie szkoły karty obiegowej potwierdzającej zwrot materiałów wypożyczonych z biblioteki. 

§ 3

Uszkodzenia i zniszczenia lub zagubienia książek
1. Czytelnicy zobowiązani są do dbałości o wypożyczone materiały. Udostępniane książki należy chronić przed zniszczeniem i zgubieniem. Wypożyczający powinien zwrócić uwagę na ich stan, a zauważone uszkodzenia niezwłocznie zgłosić bibliotekarzowi.

2. Czytelnik odpowiada za wypożyczone przez siebie książki. W przypadku  ich zniszczenia lub zagubienia rodzice/prawni opiekunowie ucznia zobowiązani są odkupić taką samą książkę lub jeśli nie jest to możliwe zwrócić do biblioteki książkę wskazaną przez nauczyciela bibliotekarza.
§ 4
Podręczniki - procedury    
1.  Podręczniki udostępniane są uczniom z wykorzystaniem programu MOL Net+. Każdemu  uczniowi przyporządkowane są konkretne egzemplarze podręczników.

2. Wypożyczenie następuje na okres nauki w danym roku szkolnym.
3. Podręczniki są wypożyczane i zdawane zgodnie z ustalonym harmonogramem.

4.  Uczniowie, których nie będzie w dniu wypożyczania/oddawania ,będą zobowiązani do indywidualnego zgłoszenia się do biblioteki szkolnej.
5.  Czytelnik odpowiada za wypożyczone w danym roku szkolnym podręczniki. W przypadku ich zniszczenia lub zagubienia rodzice/ prawni opiekunowie ucznia są zobowiązani do  zwrotu kwoty nieprzekraczającej kosztu zakupu podręcznika (art. 64 z 27 października 2017 r.) lub odkupienia zniszczonego/zgubionego podręcznika w uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.
§ 5
Współpraca biblioteki szkolnej

      1. Biblioteka współpracuje z innymi bibliotekami poprzez: lekcje biblioteczne, konkursy czytelnicze i plastyczne, spotkania z czytelnikami.

      2. Biblioteka  współpracuje z przedszkolami, organizując zajęcia promujące szkołę i bibliotekę wśród przyszłych uczniów.

      3. Biblioteka szkolna realizuje program edukacji czytelniczo- medialnej we współpracy z wychowawcami oraz innymi nauczycielami.
§ 6
Procedury obowiązujące w bibliotece szkolnej na czas trwania pandemii COVID-19
W razie nawrotu pandemii COVID-19 w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem  koronawirusa wprowadzone zostają nowe zasady, do których przestrzegania zobowiązane są wszystkie osoby korzystające z biblioteki szkolnej. 

Ogólne zasady bezpieczeństwa

1. Należy stosować środki indywidualnej ochrony oraz przestrzegać podstawowych zasad takich jak: dezynfekowanie rąk, zasłanianie ust i nosa, zachowanie bezpiecznej odległości 1,5 m od innych osób.

2. W widocznym miejscu, np. przed wejściem umieszczona zostaje informacja o maksymalnej liczbie odwiedzających mogących jednocześnie przebywać w bibliotece szkolnej.

3. W bibliotece jednorazowo znajduje się 3. czytelników oraz bibliotekarz.

4. W trakcie pracy biblioteki należy często wietrzyć pomieszczenie biblioteczne, ponadto dezynfekować stanowiska komputerowe po każdym czytelniku.

5. Po przyjęciu książek od użytkownika należy każdorazowo zdezynfekować blat, na którym leżały książki. 

6. Nie ma wolnego dostępu  do zbiorów bibliotecznych. 

Kwarantanna dla zbiorów
Przyjęte książki powinny zostać odłożone na okres 3.dni na wydzielone półki. Odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu i wyłączyć z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny, po tym okresie włączyć do użytkowania. Należy pamiętać o założeniu rękawiczek. Nie wymaga się osobnych pomieszczeń na kwarantannę, ponieważ wirus nie przenosi się samodzielnie.
§ 7
Postanowienia końcowe

 1. Uczniowie i rodzice zobowiązani są do zapoznania się z treścią niniejszego regulaminu i stosowania się do zawartych w nim postanowień.
2. Bibliotekarze zobowiązani są do udostępniania uczniom i rodzicom regulaminu biblioteki na każde ich żądanie.
3. Sprawy sporne pomiędzy nauczycielem, bibliotekarzem a użytkownikiem biblioteki rozstrzyga dyrektor szkoły.
4. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoły.
5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostępniania podręczników lub materiałów edukacyjnych, które nie zostały ujęte w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor szkoły.
6. Niniejszy regulamin obowiązuje od dnia 1 września 2022 roku.
Podstawa Prawna: Ustawa Prawo oświatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 2203 art.64 ust.1.)
