ZAPIS DIETATA NA PLNENIE POVINNEJ SKOLSKEJ DOCHADZKY
DO 1. ROCNIKA
ZAKLADNEJ SKOLY S MATERSKOU SKOLOU, ZBINCE 145

Legislativa upravujuca zapis

% zéakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (S8kolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (§ 20 ods. 2 a 0ds.3)

¢ zakon €. 596/2003 Z. z. o statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov ( § 5 ods. 10 a ods. 11)

% vyhlaska ¢. 320/2008 Z. z. o zakladnej $kole v zneni vyhlasky ¢. 224/2011 (§ 10
ods. 1)

% Pedagogicko-organizaéné pokyny MSVVa$ SR na prislusny $kolsky rok — odporaéanie
zabezpecenia Ucasti psychologa, Specialneho pedagdga, ucitel’a materskej Skoly
a asistenta ucitel’a pri zépise deti do 1. ro¢nika zékladnej Skoly

Zakon &. 188/2015 Z.z. , ktorym sa meni a dopliia zakon &. 245/2008 v §20 ods.2

e

%

SMERNICA
USTANOVUJUCA POSTUP SKOLY PRI ZAPISE DIETATA NA PLNENIE POVINNEJ
SKOLSKEJ DOCHADZKY DO 1. ROCNIKA ZAKLADNEJ SKOLY S MATERSKOU
SKOLOU ZBINCE 145

Této smernica riesi postup Skoly pri zapise deti na plnenie povinnej Skolskej dochadzky do 1.
ro¢nika Zakladnej §koly s materskou §kolou, Zbince 145 . Smernica je vydana v silade

s ustanovenim 10 ods. 1 vyhlasky ¢. 320/2008 Z. z. o zakladnej Skole v zneni vyhlasky €.
224/2011 Z. z. a v stilade s Organiza¢nym poriadkom poradnych organov Skoly



CL1

Organizacné a personalne zabezpecenie zapisu

Ulohou $koly je pripravit’ organizané zabezpe&enie zapisu v termine, ktory kazdoroéne
ustanovi zriad’'ovatel’ v stlade s § 20 ods. 2 zékona ¢. 188/2015 Z. z. v obdobi od 1. aprila do
30. aprila kalendarneho roka, ktory predchadza skolskému roku, v ktorom ma zacat’ plnenie
povinnej Skolskej dochadzky v 1. ro¢niku zakladnej Skoly.

Skola:

1. Spristupni na svojom webovom sidle formular zépisného listka (Priloha ¢.1).

2. Pre zaujemcov sa zapisny listok pripravi aj v tlaenej forme— oznam o moznosti jeho
vyzdvihnutia sa uverejni na webovom sidle Skoly, pre zdujemcov sa uvedie miesto
a Cas na vyzdvihnutie.

3. Zabezpeci ochranu osobnych udajov, ktoré ziska od zastupcov dietat’a pri zapise.

4. Poskytne rodicovi zdkladné informacie o tom, o je potrebné dietat'u zaktpit’
a v septembri v prvy deit vyuc¢ovania doniest’ do skoly, pripadne sa dohodne so
zakonnym zastupcom dietat’a na zaplateni prispevku na u¢ebné pomocky, ktoré

Skola  spolo¢ne zakupi pre prvakov.
5. Pri zapise Skola a zdkonny zastupca diet'ata sa dohodnu:
» na forme dorucenia rozhodnutia o prijati/neprijati diet'at’a do skoly,

> na forme doruéenia rozhodnutia o prijati/neprijati dietata do SKD.

Riaditel’ Skoly:

1. V spolupraci s Centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie
(d’alej ,,CPPP*) zabezpeci ucast’ Specidlneho pedagodga na zapise.

2. Poveri vykonanim zapisu ucitel'ov primarneho vzdeldvania.

3. Po prerokovani v metodickom zdruzeni |. stupna (d’alej ,,MZ*) zverejni Casovy
harmonogram a miesto zapisu, personalne zabezpecenie ako aj zodpovednost’

jednotlivych ¢lenov za plnenie im pridelenych tloh.



Veduci MZ 1. stupna:
1. V spolupraci s vyucujicimi zabezpeci pripravu drobnych dar¢ekov pre budtcich
prvakov.
2. Priebezne informuje riaditel’a Skoly o priebehu zépisu.
3. Zhromazd'uje podklady pre vydavanie rozhodnuti.
4. Koordinuje ¢innost’ ucitel’'ov pri zapise.
5. Spolupracuje so Skolskym psychologom, pripadne s prizvanym Specidlnym

pedagdgom.

Ucitelia povereni vykonanim zapisu:
1. V spolupraci s CPPP pripravia dotazniky na diagnostikovanie Skolskej sposobilosti.
2. Cez rozne ulohy zaddvané detom zhodnotia uroven vyvinu dietata v jednotlivych
strankach osobnosti.
3. V pripade pochybnosti o $kolskej sposobilosti dietat’a, odporucia vysetrenie
u Skolského psychologa, logopéda alebo pediatra.
4. Informuju zdkonného zastupcu dietat'a o moznosti odkladu zac¢iatku plnenia povinne;j

Skolskej dochadzky o jeden rok, ak je diet’a nespdsobilé na Skolsku dochadzku.

ClL2

Povinnosti zakonného zastupcu pri zapise

Rodic¢ je povinny poskytnut’ Skole pri zapise osobné tdaje:
1. Meno a priezvisko, datum narodenia, rodné ¢islo, miesto narodenia, narodnost’, Statne
obcianstvo, trvalé bydlisko diet’ata,
2. Meno a priezvisko, adresa zamestnavatel’a, trvalé bydlisko, telefonny kontakt
3. Pisomne prihlasi diet’a na vyu¢ovanie povinne volitelného predmetu (ndbozenska
vychova — eticka vychova),
4. V pripade zaujmu vyplni prihlasku do $kolského klubu deti (dalej iba ,,SKD*).
5. V pripade zaujmu o zabezpecenie stravovania (mliecna desiata, obed) vyplni
prihlasku.

6. Pri zapise je ndpomocny ucitel'ovi v diagnostikovani poskytovanim neskresl'ujiicich



informécii o diet’ati a spravidla i vyplnenim dotaznikov.

CL3

Priprava pedagogov na zapis

1. Pred zapisom deti na plnenie povinnej $kolskej dochadzky do 1. roénika ZS v ramci
d’alSieho vzdelavania absolvuju pedagogicki zamestnanci primarneho vzdeldvania
odborné seminare o $kolskej sposobilosti a prejavoch skolskej nesposobilosti diet’at’a
a metodach pedagogickej diagnostiky organizované v spolupraci s odbornymi
zamestnancami CPPP .

2. Ucitel’ povereny vykondvanim zapisu je povinny prestudovat’ a oboznamit’ sa

s legislativou, ktord upravuje zapis dietata na plnenie povinnej skolskej dochadzky.

Cl 4
Zapis

-

. Pedagogicky zamestnanec, ktory vykonava zapis, je zodpovedny za vytvorenie prijemného
prostredia a atmosféry. Zabezpeci, aby zapis nebol nikym ruSeny. ReSpektuje osobnost’
kazdého dietat’a. Privita dieta aj so zakonnym zastupcom a nadviaze s nimi rozhovor.

2. Pocas rozhovoru s diet'atom je trpezlivy, dava dietat'u dostatocny ¢as na odpovede, zapaja

ho do pripravenych aktivit, povzbudzuje ho slovom 1 ismevom, motivuje ho k ¢innosti.

3. Po ukonceni zapisu mu odovzdd pamitny list s logom Skoly a jeden z darcekov, ktoré

pripravili ziaci pre buducich prvékov (dava diet'at'u moznost’ vyberu darceka).

o

. Spolupracuje so zakonnym zastupcom pocas zapisu a riadenym rozhovorom zist'uje
zakladné informéacie o dietati.
5. Zékonnych zastupcov moZe oboznamit s ich budiicimi pravami a povinnost’ami v role

rodica prvaka.



CL5
Ukon¢enie zapisu
Ucitel’:
1. Po ukonceni zapisu vyhodnoti dotaznik, ktory bude tvorit’ podklad pre vydanie
rozhodnutia o prijati/ neprijati dietat’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky.
2. Vypracuje spravu, v ktorej zhodnoti priebeh zapisu, jeho klady a nedostatky s uvedenim
odportcani na skvalitnenie zépisu v d’alSom obdobi.

3. Odovzda vsetky podklady vedicemu MZ 1. stupnia poverené¢ho koordindciou zapisu.

Veduci MZ:
1. Spracuje ziskané podklady.
2. Prerokuje v ucitel'mi zistenia a zavery.

3. Odovzda cely spisovy material riaditel'ovi skoly.

Riaditel’ Skoly:

1. Rozhodne o prijati/neprijati diet’at’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky:
» o prijati/neprijati na plnenie povinnej skolskej dochadzky vyda pisomné rozhodnutie
v stlade s § 5 ods. 3 pism. a) zakona ¢.596/2008 Z. z.; § 19 zakona  ¢&. 245/2008 Z. z.,
§ 10 vyhlasky ¢.320/2008 Z. z. o zékladnej Skole v zneni vyhlasky ¢. 224/2011 Z. z.
a zdkona ¢.71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich predpisov (Priloha €.2),
2. Do troch dni po ukonceni zapisu na pracovnej porade vyhodnoti formalnu a obsahovi

stranku zapisu.



ClL6
Zavereéné ustanovenie

1. Vsetci pedagogicki a odborni zamestnanci §koly boli s touto smernicou oboznameni na
pedagogickej rade 2.9.2015.

2. Smernica o zapise dietat’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky do 1. ro¢nika je pristupna
vSetkym pedagogickym a odbornym zamestnancom skoly a je zavdzna pre vsetkych ucitelov
Skoly, ktori budi povereni vykonavanim zapisu. Jej porusenie sa posudzuje ako poruSenie
pracovnej discipliny.

3. Tato Smernica o zapise diet'ata na plnenie povinnej Skolskej dochadzky do 1. ro¢nika
zakladnej skoly nadobuda ucinnost’ diiom 2.9.2015.

4. Tato smernica je vyhotovena v troch rovnopisoch, ktoré su k nahliadnutiu:

a) pre ucitel'ov v zborovni §koly

b) pre nepedagogickych zamestnancov v kancelarii ekonomického zastupcu riaditel’a skoly
C) pre potreby zriad’ovatel'a a kontrolnych organov u riaditel’a Skoly

5. Sucast’'ou tejto smernice su dve prilohy:
Priloha ¢. 1 : Vzor formularu zapisného listka
Priloha ¢. 2 : Dotaznik pre rodi¢ov

V Zbinciach dia 30.8.2015 Mgr. Maria Ivanova,
Riad. $koly



Priloha ¢€.1 Vzor formularu zapisného listka

SKOLAL ¢ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt en et
ZAPISNY LIST DO 1. ROCNIKA

Meno a priezvisko diefat’a: .......covvviiiiiiieiiiie i
Datum narodenia: ...........ccccoevvevnnnnnneen. , miesto narodenia: .........coevveeereeeiiiinns
NArodnost™: ......coeevveeveeieiieeeeeeeeeeeeen, , Statne obllanstvo: .......oveeevvveeeeeeeeniinns
Rodné Cislo: ....oovviieeiiiiciiieieeee,

Adresa bydliska: .........ccoeviiiiiiniii ,tel. Cislo: o
Nazov a Cislo zdravotnej poistovne diet’at’a: ..........cceevveeveeriieenieeniienee e
MENO & PrIEZVISKO OTCA: ...c.veviviiiiiiieiieieie ettt
Bydlisko: ....ooovieiiieiieiee e , tel. CiS1o: v,

Povolani€: ........ccccovvvvvvvvieeiiiiiiinnnnen, , adresa zamestnavatela: ................u.....

Meno a Priezvisko MAtKY: ...
Bydlisko: ....oooviiiiiiieeeen , tel. CIslo: v

Povolanie: .......ccccccoevvvieiieiniieeeen. , adresa zamestnavatel’a: ......................

Strodenci— MENO @ PrIEZVISKO: ....c.viuiiiiiiie et

Skola, KOl NAVEIEVUTE: ettt



Priloha ¢. 2 Dotaznik pre rodicov

Vazeni rodicia,

prosime Vas o vyplnenie dotaznika. Z ponuknutych moznosti vyberte ta, ktord najviac vystihuje
skutoCnost’. Vami poskytnuté informacie nam pomozu ziskat’ zakladné informécie o Vasom
dietati, ¢o nam ul’'ah¢i kontakt s VaSim dietatom a jemu zvykanie si na Skolské prostredie. Vami
vybrant odpoved’ zakrizkujte. Pri spracovani Vasich udajov bude zachovana ochrana vsetkych

osobnych udajov v sulade so zakonom ¢. 428/2002 Z. z.

Dakujeme.

1. O diet’a sa stara: a) matka b) otec c) obaja rodicia
2. Ak dieta navstevovalo matersku skolu, uved’te prosim kde:

) JF:1 o T ST b) nie
3. Diet’a bude navstevovat’ Skolsky klub deti : a) ano b) nie
4. Dieta sa bude stravovat’ v skolskej jedalni: a) ano b) nie
5. Ziadam o oslobodenie z telesnej vychovy:

a) ano (uviest dOvod): ....eeevviieriieeiieeee e b) nie
6. Diet'a bude navstevovat’ jazyk: a) anglicky b) nemecky
7. Dieta bude navstevovat’:

a) eticku vychovu b) nabozensku vychovu katolicku - evanjelicku

8. Re¢ diet’ata: a) Cista

b) chybné — nespravne vyslovuje: ¢, ¢, s, §, z, 7, dz, dZ, 1,

9. Navstevuje logopedickt poradnu: a) ano  b) nie
10. Zrak dietata — nosi okuliare: a) ano  b) nie
11.Sluch dietat’a — pocuje dobre: a)ano b)nie

12. Orientécia dietat’a vzhl'adom na pismo: a) pravak  b) l'avak
13. Ak diet’a trpi dieta alergiou, uved’te akou: ..........cecevieviriineineenieneenne.

14. Ak mé iné vaZznejSie zdravotné problémy, uved’te aké: .............cccoee.



15. Ak je dieta v starostlivosti odbornych lekarov, uved’te ktorych:

Cestne prehlasujem, ze udaje, ktoré som uviedol, su pravdivé.

podpis rodica

V ( miesto a datum Konania Zapisu) .........cceeeeeeveeeeieenienieenienee e e

Zapis vykonal/i (meno, priezvisko, titul a podpis zodpovednych ucitel'ov):



